Wewnetrzna procedura bezpieczeristwa obowigzujgca na terenie
Panstwowej Szkoty Muzycznej | i Il st. im. Fryderyka Chopina w Nowym Targu
w okresie organizowania w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19:

e Egzaminéw dyplomowych dla uczniow Il st. Panstwowej Szkoty Muzycznej 1 i Il st.
im. Fryderyka Chopina w Nowym Targu.

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu organizowania i przeprowadzania
egzaminéw dyplomowych dla zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu
ucznidow oraz pracownikéw w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie szkoty.

2. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy:
e Dyplomantéw Il st. PSM 1 i Il st.
e nauczycieli bedacych cztonkami komisji egzaminacyjnej
e pracownikéw obstugi i administracji Swiadczacych prace na terenie placowki
w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

3. Zdajacy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw

1) Na egzamin moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty, bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng). Uczen okazuje
oswiadczenie Zatacznik nr 1 zaréwno przystepujgc do czesci praktycznej jak i teoretycznej.

2) Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca
W przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs$¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest
objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3) Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4) Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

e zdajacy

e osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie komisji
egzaminacyjnej, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujgce
sprzet

e inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

e zdajagcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefondw komdrkowych, maskotek.

e naegzaminie kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przybordw pismienniczych,
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przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespotdw nadzorujgcych, ktéorzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu
na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

4. Srodki bezpieczeristwa osobistego

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku osob, ktére ze
wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc
przez zdajacych. Podczas wpuszczania ucznidow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania  jego  tozsamosci  (konieczne  jest wowczas  zachowanie
co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

e podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

e wychodzi do toalety

e podchodzi do niego egzaminator, aby ocenic¢ rezultat posredni

e konczy prace i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

e Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu egzaminacyjnego
i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu,
podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mieé zakryte usta i nos.
Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac,
przy zachowaniu niezbednego odstepu.

e Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg to
za wilasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac
(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

e Zdajacy, ktdrzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywad ust i nosa maseczka,
mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystac
z przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej
sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

e Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktdorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga
zakrywac¢ ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —
uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.
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5. Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

e dotyczgcy objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdow zapobiegania
zakazeniu

e zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

e zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

e zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych

e zawierajgcq numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz zamiesci¢c informacje o obligatoryjnym korzystaniu
z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Ptyn do dezynfekcji rgk powinien by¢ réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.
Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowej dezynfekgc;ji rak.

e Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,
na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych
w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw
pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujacego.
Nie wprowadza sie ograniczen dotyczgcych liczby oséb w sali (przy zachowaniu
odpowiednich odstepdw), jednak zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki
lokalowe oraz zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak
najmniejszg liczbg oséb w kazde;j sali.

e tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawic¢ w taki sposdb, aby pomiedzy zdajgcymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

e Miejsca dla cztonkdéw komisji egzaminacyjnej roéwniez powinny zostaé
przygotowane zzachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu
od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkéw zespotu. Cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po
sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajacych w pozycji stojace;.

e Drzwido szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak
aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwierac.

o Jezeli ze wzgleddw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢
otwarte, nalezy zapewnic regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej
co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku
nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac
o zapewnienie komfortu zdajgcych.
Nalezy zapewnic¢ biezgca dezynfekcje :

e W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych

e poreczy, klamek, wtacznikdéw swiatta, myszek, uchwytow, poreczy krzeset i

powierzchni pfaskich.



e tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed
i po kazdym egzaminie.

6) Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych
sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazine jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni
na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekgji.

7) Na terenie szkoty lub os$rodka nalezy wyznaczy¢ i przygotowaé pomieszczenie
(wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

6. Dodatkowe procedury bezpieczernstwa w dniu egzaminu

1) Cztonkowie komisji egzaminacyjnej powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

2) Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowad zdajacych
0 obowigzujgcych zasadach bezpieczeristwa, w tym przede wszystkim:

e zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

e obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjne;j
po zakonczeniu pracy

e niedotykania dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

e koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych
po zakonczonym egzaminie.

3) Nalezy unikac tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
W tym celu dyrektor szkoty:
e przekazaé zdajagcym z wyprzedzeniem informacje o godzinie, o ktdrej powinni
stawic sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu —rézne godziny dla zdajacych
e poinstruowac zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg
z wykorzystaniem medidw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie,
a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.
O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac¢ zdajacych, a w przypadku zdajgcych
niepetnoletnich — réwniez ich rodzicow/prawnych opiekundw,
z odpowiednim wyprzedzeniem.

7. Szczegétowe zasady dotyczgce przeprowadzania czesci ustnej

1) jezeli czes¢ ustna z danego przedmiotu jest przeprowadzana w sali, w ktorej jednoczesnie
przebywa zdajgcy oraz cztonkowie zespotu przedmiotowego, sale egzaminacyjng nalezy



zaaranzowac w taki Sposob, aby zapewnic co najmniej
2-metrowy odstep pomiedzy kazdg z oséb znajdujgcych sie w sali

2) nalezy przygotowac odrebny pakiet odpowiednio zadan albo zestawdw zadan dla kazdego
cztonka zespotu przedmiotowego oraz kilka egzemplarzy kazdego — odpowiednio —
zadania albo zestawu zadan dla zdajacych, tak aby nie wystgpita potrzeba korzystania
z tego samego materiatu przez kilka oséb

3) podczas egzaminu zdajacy mogg robi¢ notatki wtasnym dtugopisem albo diugopisem
zapewnionym  przez szkote, ktéry - o ile nie jest jednorazowy
i zdajacy nie oddajg go po egzaminie — powinien byé dezynfekowany.

8. Szczegoétowe zasady dotyczace przeprowadzania czesci praktycznej

1) W dniu egzaminu dyplomowego z przedmiotu gtéwnego zdajacy przychodzi do szkoty na
godzine przed wyznaczona godzing egzaminu dyplomowego, w S$rodkach ochrony
osobistej, celem rozegrania sie w wyznaczonej sali.

2) Zdajacy na 10 minut przed egzaminem udaje sie do sali egzaminacyjnej.

3) Czes¢ praktyczna odbywa sie bez udziatu publicznosci.

9. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakaienia u czlonka komisji
egzaminacyjnego lub u zdajacego.

1) Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczagcy komisji  egzaminacyjnej lub  cztonek komisji informuje
o tym przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej, ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego
lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb

2) W przypadku rozpoznania objawéw u niepetnoletniego ucznia niezwtocznie powiadamia
sie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania
go ze szkoty oraz informuje wifasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng,
a W razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takie pogotowie ratunkowe.
W przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawdw u petnoletniego ucznia informuje
sie wifasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zdajacego - takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
zdajgcy powinien udac sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
i skorzystac z teleporady medycznej.

3) W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcié sie do
wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.

10. Zataczniki
Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie zapoznanie sie z procedurg



